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Konu: Mart Ay1 Meclis Karari

DAGITIM YERLERINE

Igi : Gelirler Miidiirliigiinitin 25.02.2026 tarihli ve E-86930867-301.01-1715640 sayil1 yazisi.

Belediye Meclisinin 05.03.2026 Persembe giinii saat 14:00’te Edirne Belediyesi Atatiirk Kiiltiir
Merkezi Edirne Belediye Meclisi Toplanti Salonunda yapmis oldugu Mart ay1 toplantisina ait miizakere
edilerek karara baglanan 05.03.2026 tarih ve 2026/76 say1li meclis karari iligikte génderilmistir.

Bilgi ve geregini arz ederim.
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(11) Tarh: Vergi alacagimin kanunlarinda gosterilen matrah ve nispetler {izerinden yetkili idare
tarafindan hesaplanarak bu alacag miktar itibariyle tespit eden idari muameleyi,

(12) Teblig: Vergilendirmeyi ilgilendiren ve hiikiim ifade eden hususlarin yetkili idare tarafindan
miikellefe veya ceza sorumlusuna yazi ile bildirilmesini,

(13) Tahakkuk: Tarh ve teblig edilen bir verginin §denmesi gereken bir sathaya gelmesini,

(14) Tahsil: Verginin, kanuna uygun surette 6denmesini,

(15) Terkin: Idarenin alacaklarinin vade sonu beklenilmeksizin ilgili kanunla geregince tahsilinden
vazgecilerek kayitlardan silinmesini,

(16) Tecil: Idarenin alacaklarmin ilgili kanunlar geregince vadeye baglanmasi veya borcun
ertelenmesini,

(17) Tehir: Idarenin alacaklarimn ilgili kanunlar geregince geciktirilmesini,

(18) Miikellef: Uzerine vergi borcu dogan gergek ya da tiizel kisiyi,

(19) Muhasebe Birimi: llgili yasal diizenlemelere uygun olarak tiim mali is ve islemlerin
muhasebelestirilmesini saglayan birimi,

(20) Muhasebe Yetkilisi Mutemedi: Muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade
edilebilen degerleri gegici olarak almaya, muhafaza etmeye, vermeye, gondermeye yetkili ve bu islemler

ile ilgili olarak dogrudan muhasebe yetkilisine karsi sorumlu olan kamu gorevlilerini ve yetkili memurlari,
ifade eder.

IKINCi BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4- (1) Gelirler Mudiirliigii; Miidiir, Idari Isler ve Arsiv Birimi, Emlak Vergisi, Cevre
Temizlik Vergisi, ilan ve Reklam Vergisi Birimi, Gelir Tahakkuk Birimi, Icra Takip ve Kontrol Birimi,
Denetim ve Raporlama Birimi; Gelir Artirict Tarh Servisi, Yoklama Servisinden olugmaktadir.
Miidiirliigiin fonksiyonlar1 agagida belirtilmistir;

(1) Miidiir
(a) Miidiirligiin sevk ve idaresi
(b) Tarh, tahakkuk, takip, tecil ve taksitlendirme islemlerinin yasalar ger¢evesinde
yliriittilmesi
(2) idari isler ve Arsiv Birimi
(a) Evrak kayit islemleri
(b) Tasinir islemleri
(c) Satin alma iglemleri
(d) Personel ile ilgili islemler
(e) Arsiv kayit islemleri
(3) Emlak Vergisi, Cevre Temizlik Vergisi, Ilan ve Reklam Vergisi Birimi
(a) Emlak Vergisi, Cevre Temizlik Vergisi, Ilan ve Reklam Vergisi beyan kayut islemleri
(b) Rayi¢ Deger ve Ilisik Kesme islemleri
(c) Miikellef bagvuru ve dilekge islemleri
(d) Kamu Kurumlar ile Mahkeme ve Icra Miidiirliiklerinden gelen deger ve borg bilgisi
talep islemleri
(4) Gelir Tahakkuk Birimi
(a) Vergi, harg ve ticretlerin tahakkuku
(b) Tellallik islemleri
(c) Tahakkuklara iligkin miikellef bagvurusu ve dava islemleri
(5) Icra, Takip ve Kontrol Birimi
(a) Alacaklarin takip ve kontrolii
(b) Icra ve haciz islemleri
() Tecil ve taksitlendirme iglemleri
(6) Denetim ve Raporlama Birimi

(6i) Gelir Artiric1 Tarh Servisi’ e : 2 5
(6ii) Yoklama Servisi e % \/
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Gelirler Miidiirii’niin Goérev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 6- Gelirler Miidiirii’ niin gérey, yetki versorumluluklari sunlardir;

(1) Mudiirltigiin sorumlulugunda olan vergi, resim ve harglarin tarh, tahakkuk islemlerini kanun
hiikiimlerine uygun surette ve zamaninda yaptirmak,

(2) Belediye Baskam tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek,

(3) Islerin zamaninda, dogru ve verimli bir sekilde yiriitiilmesini saglamak, bu konuda personeli
yonlendirmek ve karar vermek,

(4) Midirlige bagl personelin disiplin ve diizenini saglamak,

(5) Is boliimii yapmak,

(6) Miidiirliige bagli personelin 6zliik islemleri, izin vb. iglemlerinin takip ve kontroliinii saglamak,

(7) Midiirliigiin gérev ve projeleri cer¢evesinde hazirlanan stratejik plan ve biit¢e hazirliklarinin
koordinesini ve kontroliinii saglamak,

(8) Ilgili kanun ve mevzuatlar takip etmek ve uygulanmasini saglamak,

(9) Biitgeyle verilen 6deneklerin etkili, ekonomik ve verimli sekilde kullanilmasini saglamak,

(10) Mudiir, tahsilata iliskin is ve islemlerinden dolayr Muhasebe yetkilisi ile Sayistay’a kars
sorumludur.

idari isler ve Arsiv Biriminin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 7- 1dari isler ve arsiv biriminin gérevleri sunlardir;

(1) Midirliik biinyesinde i¢ yazigmalar diizenlemek, genel gelen-giden evrak kayitlarinin
tutulmasi, sevk ve idaresine yonelik is ve islemleri yiiriitmek,

(2) Mudiirlik tarafindan karar organlarina sunulacak giindem (meclis, enclimen) tekliflerinin
kayitlarinin tutulmasi ve ilgili miidiirliige iletilmesini saglamak,

(3) Mudirluge iliskin elektronik arsiv ve belge yonetimi konusunda alt yapimn olusturulmasim
saglamak,

(4) Mudirliik is ve islemleri ile ilgili, Edirne Belediyesi web sitesi istek-sikdyet modiilii tizerinden
gelen olumlu ya da olumsuz her tiirlii taleplerin koordinasyonunu ve cevaplandiriimasini saglamak,

(5) Mudirltige ait tasinirlarin islem ve kayitlarinin Tagimr Mal Yonetmeligi’nde belirtilen usul ve
esaslar dogrultusunda yapmak,

(6) Tasinir kayit yetkilisinin miidiirliige ait taginirlarin muhafazasi, kullanimi, bakim ve onarimlari,
teslim ve iadeleri gibi iglemleri yerine getirmek,

(7) Tasmur kayit yetkilisinin yapmis oldugu is ve islemler dogrultusunda tagmnir kontrol yetkilisi
tarafindan miidiirligiin kullanimda bulunan dayamkh taginirlari bulunduklari yerde kontrol etmek,
sayimlarin1 yapmak ve yaptirmak,

(9) Muddrliik ihtiyaglar1 kapsaminda satin alma gorevlisinin mal ve hizmet alim siireglerini
yiirtitmek,

(10) Miidiirliige ait i¢ yazigmalarin hazirlanmasi ve koordinasyonunu saglamak,

(11) Miudirliige ait yillik performans programi, faaliyet raporu hazirlanmasi ve stratejik planda
belirtilen konulara y6nelik ¢alismalar gergeklestirmek,

(12) Ucret tarifelerinin koordinasyonu ve meclis iglemleri,

(13) Belediye gelirleri ile ilgili biitge hazirlik siirecinde gerekli ¢aligmalar yiiriitmek ve {icret
tarifesinin hazirlanmasinda diger miidiirliikler ile koordineli ¢alismak,

(14) Mer’i mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile Gelirler Miidiirii tarafindan verilen gorevlerin
icra edilmesini saglamak,

(15) Tellallik iglemlerini yiiriitmek.

Emlak Vergisi, Cevre Temizlik Vergisi, [lan ve Reklam Vergisi Birimi

MADDE 8- Emlak Vergisi, Cevre Temizlik Vergisi, ilan ve Reklam Vergisi Biriminin yetki ve
sorumluluklari sunlardir;

(1) Tapu maliklerinin Emlak Vergisi beyannamelerinin kayit islemlerini yaparak emlak vergilerini
tahakkuk etmek,

(2) Is yerlerine ait Cevre Temizlik Vergisi bildirim ve Ilan ve Reklam Vergisi beyanname kayit

islemlerini yaparak vergilerini tahakkuk etmek, p. 1‘ AR
(3) Miikelleflerin rayi¢ deger belgesi ta@élglerihiﬂméVz'Uaf hiiktimleri dogrultusunda yerine getirmek,
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(7) Devreden yillardan gelen alacaklarin (6ncelikli olarak zaman asimu siireleri dikkate alinarak)
takip ve cebren tahsilatina yonelik yillik olarak hazirlanacak ¢alisma raporu dogrultusunda ¢alismak ve tist
idarenin belirleyecegi periyotlarda tahsilat ve takip stireglerini raporlamak

(8) Icra, takip ve kontrol birimi gelirlerin takibine iligkin i ve islemlerinden dolayr miidiir ve

muhasebe yetkilisine kars1 sorumludur.
(9) Haciz varakasi diizenlemek,

(10) Mer’i mevzuatin 6ngérdiigii diger gorevler ile Gelirler Miidiirii tarafindan verilen gorevlerin
icra edilmesini saglamak.

Denetim ve Raporlama Birimi

MADDE 10- Denetim ve Raporlama biriminin gérev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

(1) Beyana dayali veya bildirim dis1 kalan gelirin tespitlerini yoklama ve raporlama memurlar
araciligi ile yaparak tarh ve tahakkuklara dair gerekli tiim is ve islemleri yerine getirmek,

(2) Tahakkuklarin diizenli kontrolii saglanarak kayip-kagak oranini azaltmak,

(3) Miudiirliik yetki ve sorumluluk alanindaki vergi, resim, har¢ miikelleflerine y6nelik denetim ve
yoklama islemlerini gergeklestirmek,

(4) Gelir kayip ve kagagini onlemek igin gorevli yoklama ekibi ile denetim ve yoklama birimi
altinda ve birim sorumlusunun direktifleri dogrultusunda hareket etmek ve verilen gorevleri yerine
getirmek,

(5) 7201 sayil1 Tebligat Kanunu hiikiimleri ¢er¢evesinde birimlerden gelen tahakkuk, vergi ve ceza
ihbarnameleri, ddeme emirleri, harcamalara katilim payr tahakkuk figleri, ticari araglarda reklam
bulundurulmasina iligkin diizenlenen belgenin dagitimi ve ihtiya¢ duyuldugunda dis yazismalarin
tebligatin1 gergeklestirmek,

(6) Mer'i mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile Gelirler Miidiirii tarafindan verilen gorevlerin icra
edilmesini saglamak.

(7) Kullanilan kayit sistemindeki kullanic1 hatalarim tespit etmek ve/veya kullanici hatalarinin
oniine gegmek igin belli periyotlarda alinan raporlar1 kontrol edip ilgili birimleri uyarmak,

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte yer almayan hususlar

MADDE 13- (1) Mudirlikte goérevli tiim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve
yonetmelikler dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

MADDE 14- (1) Is bu yonetmelikte yer almayan hususlarda vyiiriirlikkteki ilgili mevzuat
cergevesinde hareket edilir.

Sorumluluk :
MADDE 15- (1) Bu yonetmeligin uygulanmasindan miidiir, iist yoneticiye karsi dogrudan
sorumludur.

Yiiriirliik ;
MADDE 16- (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisinin kabulii tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 17- (1) Bu yonetmelik hiikiimleri Belediye Bagkani tarafindan yiiriitiiliir.

Av. Filiz GENCAN [lknur QZCAN







