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(11) Tarh: Vergi alacagmm kanunlannda gdsterilen matrah ve nispetler uzerinden yetkili idare 
tarafindan hesaplanarak bu alacagi miktar itibariyle tespit eden idari muameleyi,

(12) Teblig: Vergilendirmeyi ilgilendiren ve hukum ifade eden hususlarm yetkili idare tarafindan 
miikellefe veya ceza sorumlusuna yazi ile bildirilmesini,

(13) Tahakkuk: Tarh ve teblig edilen bir verginin odenmesi gereken bir safhaya gelmesini,
(14) Tahsil: Verginin, kanuna uygun surette odenmesini,
(15) Terkin: idarenin alacaklarmin vade sonu beklenilmeksizin ilgili kanunla geregince tahsilinden 

vazge^ilerek kayitlardan silinmesini,
(16) Tecil: Idarenin alacaklarmin ilgili kanunlar geregince vadeye baglanmasi veya borcun 

ertelenmesini,

r-

(17) Tehir: idarenin alacaklarmin ilgili kanunlar geregince geciktirilmesini,
(18) Miikellef: Uzerine vergi borcu dogan gerfek ya da ttizel ki§iyi,
(19) Muhasebe Birimi: ilgili yasal duzenlemelere uygun olarak turn mali i§ ve i§lemlerin 

muhasebele§tirilmesini saglayan birimi,
(20) Muhasebe Yetkilisi Mutemedi: Muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade 

edilebilen degerleri ge^ici olarak almaya, muhafaza etmeye, vermeye, gondermeye yetkili ve bu i?lemler 
ile ilgili olarak dogrudan muhasebe yetkilisine kar§i sorumlu olan kamu gdrevlilerini ve yetkili memurlan, 
ifade eder.

iKlNCi BOLUM
Te§kilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Te§kilat
MADDE 4- (1) Gelirler Miidurlugu; Miidur, idari i§ler ve Ar§iv Birimi, Emlak Vergisi, (^evre 

Temizlik Vergisi, ilan ve Reklam Vergisi Birimi, Gelir Tahakkuk Birimi, icra Takip ve Kontrol Birimi, 
Denetim ve Raporlama Birimi; Gelir Artmci Tarh Servisi, Yoklama Servisinden olu§maktadir.
Mudurlugiin fonksiyonlan a§agida belirtilmi§tir;

(1) Miidiir
(a) Mudurliigiin sevk ve idaresi
(b) Tarh, tahakkuk, takip, tecil ve taksitlendirme i^lemlerinin yasalar 9er9evesinde

yiirutulmesi
(2) Idari i§ler ve Ar§iv Birimi

(a) Evrak kayit i§lemleri
(b) Ta§imr i§lemleri
(c) Satin alma i§lemleri
(d) Personel ile ilgili i§lemler
(e) Ar§iv kayit i§lemleri

(3) Emlak Vergisi, £evre Temizlik Vergisi, ilan ve Reklam Vergisi Birimi
(a) Emlak Vergisi, (^evre Temizlik Vergisi, ilan ve Reklam Vergisi beyan kayit i§lemleri
(b) Rayi9 Deger ve ili§ik Kesme i§lemleri
(c) Miikellef ba§vuru ve dilek9e i§lemleri
(d) Kamu Kurumlan ile Mahkeme ve icra Mudiirluklerinden gelen deger ve bor9 bilgisi

talep i§lemleri
(4) Gelir Tahakkuk Birimi

(a) Vergi, har9 ve ucretlerin tahakkuku
(b) Tellalhk i§lemleri
(c) Tahakkuklara ili§kin mtikellef ba$vurusu ve dava i§lemleri

(5) icra, Takip ve Kontrol Birimi
(a) Alacaklarm takip ve kontrolii
(b) icra ve haciz i§lemleri
(c) Tecil ve taksitlendirme i§lemleri

(6) Denetim ve Raporlama Birimi
(6i) Gelir Artinci Tarh Servisi 
(6ii) Yoklama Servisi
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(a) Bildirim di§i kalan Emlak, Qevre Temizlik ile llan ve Reklam Vergisi bildirimlerinin 
tespiti i§lemleri

(b) Yoklama gbrevlileri ile sahada beyan denetimlerinin yapilmasi i§lemleri
(c) Edime ili simrlan i9erisinde afih? ve kapani§ yapan i§ yerlerine ili§kin yerinde tespitlerin 

yapilarak ilgili vergi, bar?, iicret tahakkuklannin yapilmasim saglayacak verilerin toplanmasi 
i§lemleri

(d) 4 yerleri itjin gelir koordinasyonunun saglanmasi i§lemleri
(e) Tapu Kadastro verileri ile Imar $ehircilik Mudurlugunden gelen bilgi ve belgelerin beyan 

kayitlan uzerinde denetlenmesi ve kontrol i§lemleri
(f) Gelir artinci 9ah§ma kapsaminda yapilan tespitlerin tarh, teblig ve tahakkuk i§lemleri

Gelirler Mudurlugunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklan
MADDE 5- Gelirler Mudurlugu’niin gorev, yetki ve sorumluklan §unlardir;
(I) 5393 sayih Belediye Kanunu, 2464 Sayih Belediye Gelirleri Kanunu, 6183 sayih Amme 

Alacaklarmin Tahsili Usulu Hakkinda Kanun, 5018 sayih Kamu Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 1319 sayih
Emlak Vergisi Kanunu, 213 sayih Vergi Usui Kanunlan 9er9evesinde Belediye Gelirlerini tahakkuk etmek 
tahsil ve takibini yapmak.

. Miidurlugun sorumluluk alanindaki emlak, 9ovre temizlik vergisi, ilan reklam vergisi, eglence 
vergisi, i$gal ha^lan, elektrik ve havagazi tiiketim vergisi, yangin ve sigorta vergisi, haberle§me vergisi, 
harcamalara katihm paylan ve iicret tarifesinde tahakkuku mudiirluge verilmi§ gelirlerin tarh, tahakkuku ile 
idarenin diger birimleri tarafindan tarh ve tahakkuk ettirilen gelirlerin ve ucretlerin (kira, su, kati atik, 
elektromk haberle§me istasyonu yeri kullamm ucreti vb.) ilgili kanunlar, ydnetmelikler ve tebligler 
geregince yasal siireler i9erisinde terkin, tecil, uzla§ma ve tahsilini saglamak,

(3) Idare gelirleri ile ilgili yapilan, tarh, tahakkuk, terkin, tecil, uzla§ma ve tahsil ile ilgili i§lemlere 
ait kayitlan tutmak, raporlamak ve muhasebe kayitlarma almmasi i9in gerekli beige ve dokumanlan 
muhasebe yetkilisine gondermek,

(4) Belediye gelirlerine yonelik ki?i ve kurulu§lar tarafindan idari ve yargi organlan nezdinde 
yapilan itirazlara ili?kin ilgili yargi organlan tarafindan talep edilen bilgi ve belgeler ile yazih ya da sdzlu 
savunmalara esas te§kil edecek bilgi ve belgeleri yasal suresi i9erisinde ilgili mercilere ula§tirmak,

(5) Belediye gelirlerinin artinlmasma ve gelir kaybrnm onlenmesine yonelik olarak mer’i 
hukiimleri 9er9evesinde ara§tirma, degerlendirme ve geli§tirme 9ali§malanm yuriitmek,

(6) Mukelleflerle ilgili usulune uygun yoklama tutanagiyla tespitler yapmak, tespite ili§kin yoklama 
tutanagim mer i mevzuat gerekleri dogrultusunda ilgili miikellef ve birimlere verilmesini saglamak,

(7) Yapilandirma kanunlan ve/veya 6183 sayih A.A.T.U.H.K kapsaminda ba§vuran miikelleflerin 
bor9lannin yapilandinlma i§lemlerini yuriitmek,

(8) Miikellefler i9in kullamlan kayit sistemi iizerinden sicil-tahakkuk kayitlanm olu§turmak.
(9) Kurum gelirlerine ili§kin tahakkuk yapan birimlerin ilgili tahakkuklan zamamnda, duzenli ve 

belli disiplin i9erisinde ger9ekle§tirmesinin saglanmasi amaciyla ilgili birimler ile koordineli 9ah§mak.
(10) Tahakkuklarm duzenli kontrolu saglanarak kayip-ka9ak oramm azaltmak.
(II) Kurum geneli i9in bir tahakkuk sistemi-duzeni olu§turulmasina yardimci olmak. (UAVT-T.C.- 

V.K.N kullamminda dikkat ve duzen, tahakkuk edecek alacaklarda varsa sbzle§me-protokoller dahilinde
odeme tarihlerinin diizeni, KDV, vb.) * Gelirler ile ilgili duzenleyici hukumler ihdas etmek,

(12) Gelir btit9e ve but9e ger9ekle§tirme raporlarmm list yonetim tarafindan belirlenen periyotlarda 
ve/veya istenildiginde sunulmasi,

(13) Hazirlanan raporlar dogrultusunda, gelir konusundaki politikalann belirlenmesinde yardimci

(14) Denetimlerde (Sayi§tay, Miilkiye, vb.) gelirler ile ilgili konulan cevaplamak,
(15) Gelirlerin geli§tirilmesine yonelik ara§tirma ve 9ali§malar yapmak, kurum gelirlerine ili§kin 

tahakkuk yapan birimlere bu konuda yardim ve destek saglamak,
(16) But9e 9ali§malanna katihm ve gelirler konusunda bilgilendirmeleri saglamak,
(17) Merkezden gelen paylarm takibi

mevzuat

son

olmak
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Gelirler Mudurii’nun Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 6- Gelirler Mudurii’ nun gorev, yetki ve* sorumluluklari §unlardir;
(1) Mudurliigun sorumlulugunda olan vergi, resim ve har^larm tarh, tahakkuk i§lemlerini kanun 

hiikumlerine uygun surette ve zamanmda yaptirmak,
(2) Belediye Ba^kam tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek,
(3) i?lerin zamanmda, dogru ve verimli bir §ekilde yuriitulmesini saglamak, bu konuda personeli 

yonlendirmek ve karar vermek,
(4) Mudurliige bagli personelin disiplin ve duzenini saglamak,
(5) 1$ bolumii yapmak,
(6) Mudurliige bagli personelin ozluk i§lemleri, izin vb. i§lemlerinin takip ve kontrolunii saglamak,
(7) Mudurliigun gorev ve projeleri qie^evesinde hazirlanan stratejik plan ve biit9e hazirliklannin 

koordinesini ve kontrolunii saglamak,
(8) llgili kanun ve mevzuatlan takip etmek ve uygulanmasmi saglamak,
(9) Biit9eyle verilen odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli §ekilde kullamlmasmi saglamak,
(10) Mudur, tahsilata ili?kin i§ ve i§lemlerinden dolayi Muhasebe yetkilisi ile Sayistav’a karsi 

sorumludur.

Idari i$ler ve Ar§iv Biriminin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari 
MADDE 7- Idari i§ler ve ar§iv biriminin gorevleri §unlardir;
(1) Miidurliik biinyesinde i9 yazi?malan diizenlemek, genel gelen-giden evrak kayitlarmm 

tutulmasi, sevk ve idaresine yonelik i§ ve i§lemleri yuriitmek,
(2) Mudurluk tarafindan karar organlarma sunulacak giindem (meclis, enciimen) tekliflerinin 

kayitlarmm tutulmasi ve ilgili mtidtirliige iletilmesini saglamak,
(3) Mudurliige ili§kin elektronik ar§iv ve beige ydnetimi konusunda alt yapinin olu?turulmasini

saglamak,
(4) Miidurluk i§ ve i§lemleri ile ilgili, Edime Belediyesi web sitesi istek-§ikayet modiilii uzerinden 

gelen olumlu ya da olumsuz her tiirlii taleplerin koordinasyonunu ve cevaplandinlmasim saglamak,
(5) Mudurluge ait ta§inirlarin i§lem ve kayitlarmin Ta§imr Mai Yonetmeligi’nde belirtilen usul ve 

esaslar dogrultusunda yapmak,
(6) Ta§imr kayit yetkilisinin miidiirluge ait ta§imrlarin muhafazasi, kullammi, bakim ve onanmlan, 

teslim ve iadeleri gibi i§lemleri yerine getirmek,
(7) Ta§imr kayit yetkilisinin yapmi§ oldugu i§ ve i§lemler dogrultusunda ta§mir kontrol yetkilisi 

tarafindan miidiirlugtin kullammda bulunan dayamkh ta§imrlan bulunduklan yerde kontrol etmek, 
sayimlanm yapmak ve yaptirmak,

(9) Mudurluk ihtiya9lan kapsaminda satin alma gorevlisinin mal ve hizmet ahm siire9lerini
yiiriitmek.

(10) Mudurliige ait i9 yazi§malann hazirlanmasi ve koordinasyonunu saglamak,
(11) Miidiirluge ait yilhk performans programi, faaliyet raporu hazirlanmasi ve stratejik planda 

belirtilen konulara yonelik 9ah§malan ger9ekle§tirmek,
(12) Ucret tarifelerinin koordinasyonu ve meclis i§lemleri,
(13) Belediye gelirleri ile ilgili but9e hazirhk siirecinde gerekli 9ah§malari yiiriitmek ve iicret 

tarifesinin hazirlanmasinda diger miidiirliikler ile koordineli 9ali§mak,
(14) Mer’i mevzuatin ongordugii diger gorevler ile Gelirler Mudiirii tarafindan verilen gorevlerin 

icra edilmesini saglamak,
(15) Tellalhk i§lemlerini yiiriitmek.

Emlak Vergisi, Cevre Temizlik Vergisi, ilan ve Reklam Vergisi Birimi
MADDE 8- Emlak Vergisi, Qevre Temizlik Vergisi, ilan ve Reklam Vergisi Biriminin yetki ve 

sorumluluklari §unlardir;
(1) Tapu maliklerinin Emlak Vergisi beyannamelerinin kayit i?lemlerini yaparak emlak vergilerini 

tahakkuk etmek,
(2) 1? yerlerine ait Cevre Temizlik Vergisi bildirim ve ilan ve Reklam Vergisi beyanname kayit

i§lemlerini yaparak vergilerini tahakkuk etmek, ,f\ : -s
(3) Mukelleflerin rayi9 deger belgesi talepilerini mcvzuat hukUmleri dogrultusunda yerine getirmek,

4



___________________L



(4) Mahkeme ve Icra Mudurluklerinden gelen rayi? deger, metrekare degeri ve emlak vergisi bor9 
bilgisi taleplerini cevaplandirmak,

(5) Sati§ ve Devri gergekle^en tapularm beyan kapam§ i§lemlerini ger^ekle^tirmek,
(6) i§yeri kapani§i veya faaliyet terkini ger^ekle^en mukelleflerin (^evre Temizlik ile llan ve 

Reklam Vergisi beyan kapani§ i§lemlerini ger9ekle§tirmek,
(7) Emlak Vergisi muafiyet talep dilekfelerini incelemek ve sonuflandirmak,
(8) Mukelleflerin Emlak Vergisi, £evre Temizlik Vergisi, llan ve Reklam Vergisi beyan ve 

tahakkuklarma ili§kin talep ve dilek^elerini cevaplandirmak.
(9) Mukelleflerin talebi iizerine borcu yoktur belgesi diizenlemek.
(10) Mer’i mevzuatin ongordiigu diger gdrevler ile Gelirler Miiduru tarafindan verilen gorevleri 

yerine getirmek,
(11) Belediye gelirlerinin artinlmasina ve gelir kaybim dnlemeye ydnelik ilgili yasal mevzuat 

9er5evesinde ara§tirma ve degerlendirme 9ali§malarim hazirlamak,
(12) Gelirler Mudurlugu ile diger mudiirlukler tarafindan yurutiilen tahakkuklara yonelik gelirleri 

periyodik zamanlarda takip etmek ve ilgili mudurliiklere bor9 detay dokiimlerini list yazi ile bildirmek ve 
gelir kalemlerinin ger9ekle?me oranlarma ili§kin raporlama ve iyile§tirme 9ali§malarim yuriitmek,

(13) Tellalhk i§lemlerini yuriitmek,

Gelir Tahakkuk Biriminin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan
Madde 9- Gelir tahakkuk biriminin gorevleri §unlardir;
(1) Elektrik ve hava gazi tiiketim vergisi ile haberle§me vergisi beyan kayitlanm ve tahakkuklanm, 

imar para cezasi ile ifraz ha^lannm tahakkuklanm siiresi i9erisinde yapmak,
(2) Miidurliigun sorumlulugunda olan vergi, resim ve har9larm tarh, tahakkuk i§lemlerini kanun 

htikiimlerine uygun surette ger9ekle§tirmek,
(3) Belediyenin yetki ve sorumluluk alamndaki gelirlerinin, ilgili yasal diizenlemeler geregince 

yasal siireler i9erisinde yapilmasi gereken tarh ve tahakkuk i§lemlerini kontrol etmek,
(4) Tarh, tahakkuk i§lemlerine kar§i a9ilan davalar ile ilgili gerekli savunma, bilgi ve belgeleri

hazirlamak,
(5) Tellalhk i§lemlerini yiiriitmek,
(6) Vergi, resim, har9 ve iicret tahakkuk i§lemleri ile ilgili birimler arasmda koordinasyonu

saglamak,
(7) Harcamalara katilma payi tahakkuklanm yapmak ve ilgili birimler ile koordineli 9ah§mak,
(8) Kamu kurumlarmdan gelen resmi yazi§ma i§lemlerini ger9ekle§tirmek,
(9) 1319 sayih Emlak Vergisi Kanunu’nda belirtilen genel beyan donemine esas rayi9 bedellerinin 

tespit 9ah§malarmi yuriitmek,
(10) Birimlerin talebi dogrultusunda yeni olu§an gelir kalemleri i9in gelir kodu tammlamak,
(11) Mer’i mevzuatin ongordiigii diger gorevler ile Gelirler Miiduru tarafindan verilen gorevlerin 

icra edilmesini saglamak.

Icra, Takip ve Kontrol Birimi
MADDE 9- icra, takip ve kontrol biriminin gorevi yetki ve sorumluluklan §unlardir;
(1) Yasal siireler i9inde odenmeyen 6183 sayih Amme Alacaklarmm Tahsil Usulii Hakkindaki 

Kanun hiikiimlerine tabi alacaklarm, periyodik zamanlarda kontrol ve degerlendirmesini yaparak, odeme 
emirlerini diizenlemek, 6183 sayih Kanun hiikiimlerine gore cebren tahsil yontemlerini kullanmak ya da 
tecil ve taksitlendirme i§lemlerini yapmak,

(2) Yasal siireler i9inde odenmeyen ozel hukuka tabi alacaklarm, takibi ve cebren tahsili i9in Hukuk 
i§leri Mudiirlugii’ne sevkini saglamak,

(3) Birimlerin tarh, tahakkuk, terkin siire9lerini gozlemek, sorunlan belirlemek ve geli§tirilmesi 
konularmda onerilerde bulunmak,

(4) Yasal diizenlemelerde yer alan, merkezi yonetim ve/veya diger idarelerle belirlenen usul ve 
esaslara uygun olarak taksitlendirme, erteleme, uzla§ma vb. i§lemleri raporlamak, idari kararlann 
olu§masina katki saglayacak rapor ve bilgileri hazirlamak,

(5) Belediye alacaklan i9in 9ikacak kanunlar kapsammda yapilandirma i§lemlerini yapmak, 
zamanmda odenmeyen yapilandirmalarm iptal edilmesini saglamak,

(6) Encumen kararlannda yer alan -tahakkiik i§ltmlerinin yerine getirilip getirilmedigini kontrol
edip, ilgili birimleri uyarmak, fI ,,:1 5>'i $
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(7) Devreden yillardan gelen alacaklann (oncelikli olarak zaman a§imi sureleri dikkate almarak) 
takip ve cebren tahsilatma yonelik yilhk olarak hazirlanacak <?ali¥ma raporu dogrultusunda 9ah?mak ve ust 
idaremn belirleyecegi penyotlarda tahsilat ve takip sure9lerini raporlamak

(8) Icra, takip ve kontrol birimi gelirlerin takibine ili§kin i§ ve i§lemlerinden dolayi miidur ve 
muhasebe yetkilisine kar§i sorumludur.

(9) Haciz varakasi duzenlemek,
(10) Mer’i mevzuatin ongdrdugu diger gorevler ile Gelirler Miiduru tarafindan verilen gorevlerin 

icra edilmesini saglamak.

Denetim ve Raporlama Birimi
MADDE 10- Denetim ve Raporlama biriminin gdrev, yetki ve sorumluluklan §unlardir;
(1) Beyana dayah veya bildirim di§i kalan gelirin tespitlerini yoklama ve raporlama memurlan 

aracihgi ile yaparak tarh ve tahakkuklara dair gerekli tiim i§ ve i§lemleri yerine getirmek,
(2) Tahakkuklarm diizenli kontrolii saglanarak kayip-ka9ak oramm azaltmak,
(3) Mudurluk yetki ve sorumluluk alamndaki vergi, resim, har9 mukelleflerine yonelik denetim ve 

yoklama i§lemlerini ger9ekle§tirmek,
(4) Gelir kayip ve ka9agim onlemek i9in gorevli yoklama ekibi ile denetim ve yoklama birimi 

altinda ve birim sorumlusunun direktifleri dogrultusunda hareket etmek ve verilen gdrevleri yerine 
getirmek,

(5) 7201 sayih Tebligat Kanunu hukumleri 9er9evesinde birimlerden gelen tahakkuk, vergi 
ihbamameleri, odeme emirleri, harcamalara katihm payi tahakkuk fi§leri, ticari ara9larda reklam 
bulundurulmasina ili?kin diizenlenen belgenin dagitimi ve ihtiya9 duyuldugunda di§ yazi?malarm 
tebligatim ger9ekle§tirmek,

(6) Mer'i mevzuatm ongordtigu diger gorevler ile Gelirler Miiduru tarafindan verilen gorevlerin icra 
edilmesini saglamak.

(7) Kullamlan kayit sistemindeki kullamci hatalarim tespit etmek ve/veya kullamci hatalanmn 
online ge9mek i9in belli periyotlarda alinan raporlan kontrol edip ilgili birimleri uyarmak,

ve ceza

UCUNCi) BOLUM 
^e§itli ve Son Hukiimler

Yonetmelikte yer almayan hususlar
MADDE 13- (1) Mudurliikte gorevli tiim personel, kendilerine verilen gdrevleri yasa ve 

ydnetmelikler dogrultusunda gereken ozen ve siiratle yapmak zorundadir.
MADDE 14- (1) 1§ bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat 

9er9evesinde hareket edilir.

Sorumluluk
MADDE 15- (1) Bu ydnetmeligin uygulanmasindan miidur, iist ydneticiye kar§i dogrudan

sorumludur.

Yururliik
MADDE 16- (1) Bu ydnetmelik Belediye Meclisinin kabulii tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 17- (1) Bu ydnetmelik hiikiimleri Belediye Ba$kam tarafindan yiiriitiiliir.
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