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EDIRNE BELEDIYESIi MECLIS KARARI

Karar Tarihi 4 Karar Sayisi
05/03/2026 2026/76

Belediyemiz Gelirler Miudurltigii 06/02/2026 tarih ve 2026/69 sayili Belediye Meclis karari ile
kurulmus olup, hazirlanan ve ekte sunulan T.C. Edirne Belediye Bagkanlig1 Gelirler Miidiirliigii Gorev ve
Galiyjma Usul ve Esaslari Yonetmeligi'nin Belediye Meclisinde goriigiilmesi ile ilgili Gelirler
Miidiirltigiiniin 25.02.2026 tarih ve 1715640 sayili yazisi meclis giindeminde yer almakla yapilan
miizakerede;

Isaretle yapilan oylama sonucunda; Belediyemiz Gelirler Miidirltigi 06/02/2026 tarih ve 2026/69
sayih Belediye Meclis karar ile kurulmug olup, hazirlanan ve Gelirler Miidiirliigiiniin 25.02.2026 tarih ve
1715640 sayili yazis ekinde sunulmus olan T.C. Edirne Belediye Baskanligi Gelirler Miidiirliigi Gorev ve

Caligma Usul ve Esaslar1 Yonetmeligi'nin geldigi ve asagida gosterildigi sekliyle aynen kabul ve tasdikine
oybirligi ile karar verilmistir.

T.C.
EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
i GELIRLER MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA USUL VE ESASLARI YONETMELIGi

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amac ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci; Gelirler Miidiirliigiiniin kurulus, gorev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢aligma usul ve esaslarini diizenlemektir.

(2) Bu Yonetmelik Gelirler Miidiirliigii ve alt birimlerini kapsar.

(3) Bu Yonetmelik; Gelirler Miidiirliigiiniin teskilat yapisi ve bu yapida yer alanlarin gorev, yetki ve
sorumluluklar ile ilgili esas ve usulleri kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ve ilgili
mevzuati, 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 213 sayili Vergi Usul
Kanunu, 6183 sayili Amme Alacaklarimin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun, 7201 sayili Tebligat Kanunu,
1319 sayil1 Emlak Vergisi Kanunu mevzuat hiikiimlerine dayanilarak ¢ikarilmigtir.

Tanimlar

MADDE 3- Bu yonetmelikte ad1 gegen,

(1) Belediye: Edirne Belediyesini,

(2) Kanun: 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununu,

(3) Meclis: Edirne Belediye Meclisini,

(4) Ust yonetici: Belediye Bagkanin,

(5) Midiirliik: Gelirler Miidiirltigtint,

(6) Miidiir: Gelirler Miid{irtinii,

(7) Harcama birimi: Biit¢ede ddenek tahsis edilen ve harcama yetkilisi bulunan birimi,

(8) Harcama yetkilisi: Harcama biriminin en iist yoneticisini,

(9) Muhasebe yetkilisi: Muhasebe hizmetlerinin yiiriitiilmesinden ve muhasebe biriminin
yonetiminden sorumlu yoneticiyi,

(10) Idare gelirleri: Ilgili kanunlara dayanarakstoplanan vergi, resim ve harglar, fon kesintisi, faiz ve
ceza gelirleri, taginir ve tasinmazlardan eLdeé’alleﬁ l}é&tf_ﬁrlﬁ gelirler, hizmet karsiigi alinan {iicretler,
borglanma araglarinin primli satlslarmdan.:jéﬂlde edjl gelirllg"% bagis ve yardimlardan elde edilen gelirler ve
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(11) Tarh: Vergi alacagimin kanunlarinda gosterilen matrah ve nispetler {izerinden yetkili idare
tarafindan hesaplanarak bu alacag miktar itibariyle tespit eden idari muameleyi,

(12) Teblig: Vergilendirmeyi ilgilendiren ve hiikiim ifade eden hususlarin yetkili idare tarafindan
miikellefe veya ceza sorumlusuna yazi ile bildirilmesini,

(13) Tahakkuk: Tarh ve teblig edilen bir verginin §denmesi gereken bir sathaya gelmesini,

(14) Tahsil: Verginin, kanuna uygun surette 6denmesini,

(15) Terkin: Idarenin alacaklarinin vade sonu beklenilmeksizin ilgili kanunla geregince tahsilinden
vazgecilerek kayitlardan silinmesini,

(16) Tecil: Idarenin alacaklarmin ilgili kanunlar geregince vadeye baglanmasi veya borcun
ertelenmesini,

(17) Tehir: Idarenin alacaklarimn ilgili kanunlar geregince geciktirilmesini,

(18) Miikellef: Uzerine vergi borcu dogan gergek ya da tiizel kisiyi,

(19) Muhasebe Birimi: llgili yasal diizenlemelere uygun olarak tiim mali is ve islemlerin
muhasebelestirilmesini saglayan birimi,

(20) Muhasebe Yetkilisi Mutemedi: Muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade
edilebilen degerleri gegici olarak almaya, muhafaza etmeye, vermeye, gondermeye yetkili ve bu islemler

ile ilgili olarak dogrudan muhasebe yetkilisine karsi sorumlu olan kamu gorevlilerini ve yetkili memurlari,
ifade eder.

IKINCi BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4- (1) Gelirler Mudiirliigii; Miidiir, Idari Isler ve Arsiv Birimi, Emlak Vergisi, Cevre
Temizlik Vergisi, ilan ve Reklam Vergisi Birimi, Gelir Tahakkuk Birimi, Icra Takip ve Kontrol Birimi,
Denetim ve Raporlama Birimi; Gelir Artirict Tarh Servisi, Yoklama Servisinden olugmaktadir.
Miidiirliigiin fonksiyonlar1 agagida belirtilmistir;

(1) Miidiir
(a) Miidiirligiin sevk ve idaresi
(b) Tarh, tahakkuk, takip, tecil ve taksitlendirme islemlerinin yasalar ger¢evesinde
yliriittilmesi
(2) idari isler ve Arsiv Birimi
(a) Evrak kayit islemleri
(b) Tasinir islemleri
(c) Satin alma iglemleri
(d) Personel ile ilgili islemler
(e) Arsiv kayit islemleri
(3) Emlak Vergisi, Cevre Temizlik Vergisi, Ilan ve Reklam Vergisi Birimi
(a) Emlak Vergisi, Cevre Temizlik Vergisi, Ilan ve Reklam Vergisi beyan kayut islemleri
(b) Rayi¢ Deger ve Ilisik Kesme islemleri
(c) Miikellef bagvuru ve dilekge islemleri
(d) Kamu Kurumlar ile Mahkeme ve Icra Miidiirliiklerinden gelen deger ve borg bilgisi
talep islemleri
(4) Gelir Tahakkuk Birimi
(a) Vergi, harg ve ticretlerin tahakkuku
(b) Tellallik islemleri
(c) Tahakkuklara iligkin miikellef bagvurusu ve dava islemleri
(5) Icra, Takip ve Kontrol Birimi
(a) Alacaklarin takip ve kontrolii
(b) Icra ve haciz islemleri
() Tecil ve taksitlendirme iglemleri
(6) Denetim ve Raporlama Birimi

(6i) Gelir Artiric1 Tarh Servisi’ e : 2 5
(6ii) Yoklama Servisi e % \/
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(a) Bildirim dis1 kalan Emlak, Cevre Temizlik ile Ilan ve Reklam Vergisi bildirimlerinin
tespiti islemleri

(b) Yoklama gorevlileri ile sahada beyan denetimlerinin yapilmas: islemleri

(c) Edirne ili sinirlari igerisinde agilis ve kapanig yapan is yerlerine iliskin yerinde tespitlerin
yapilarak ilgili vergi, harg, ticret tahakkuklarimin yapilmasini saglayacak verilerin toplanmasi
islemleri

(d) Is yerleri igin gelir koordinasyonunun saglanmasi islemleri

(¢) Tapu Kadastro verileri ile Imar Sehircilik Miidiirliigiinden gelen bilgi ve belgelerin beyan
kayitlari {izerinde denetlenmesi ve kontrol islemleri

(f) Gelir artiric1 galigma kapsaminda yapilan tespitlerin tarh, teblig ve tahakkuk islemleri

Gelirler Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE §- Gelirler Miidiirliigii’niin gérev, yetki ve sorumluklar: sunlardir;

(1) 5393 sayili Belediye Kanunu, 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu, 6183 sayili Amme
Alacaklarimin Tahsili Usulii Hakkinda Kanun, 5018 sayili Kamu Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 1319 sayill
Emlak Vergisi Kanunu, 213 sayil1 Vergi Usul Kanunlar gergevesinde Belediye Gelirlerini tahakkuk etmek,
tahsil ve takibini yapmak.

(2) Mudiirltgiin sorumluluk alamindaki emlak, ¢evre temizlik vergisi, ilan reklam vergisi, eglence
vergisi, isgal harglari, elektrik ve havagazi tiiketim vergisi, yangin ve sigorta vergisi, haberlesme vergisi,
harcamalara katilim paylari ve iicret tarifesinde tahakkuku miidiirlige verilmis gelirlerin tarh, tahakkuku ile
idarenin diger birimleri tarafindan tarh ve tahakkuk ettirilen gelirlerin ve tcretlerin (kira, su, kat1 atik,
elektronik haberlesme istasyonu yeri kullanim iicreti vb.) ilgili kanunlar, yonetmelikler ve tebligler
geregince yasal siireler igerisinde terkin, tecil, uzlagma ve tahsilini saglamak,

(3) Idare gelirleri ile ilgili yapilan, tarh, tahakkuk, terkin, tecil, uzlasma ve tahsil ile ilgili iglemlere
ait kayitlar1 tutmak, raporlamak ve muhasebe kayitlara alinmas: igin gerekli belge ve dokiimanlari
mubhasebe yetkilisine géndermek,

(4) Belediye gelirlerine yonelik kisi ve kuruluslar tarafindan idari ve yargi organlar1 nezdinde
yapilan itirazlara iligkin ilgili yargi organlari tarafindan talep edilen bilgi ve belgeler ile yazili ya da sdzlii
savunmalara esas teskil edecek bilgi ve belgeleri yasal siiresi igerisinde ilgili mercilere ulastirmak,

(5) Belediye gelirlerinin artirilmasina ve gelir kaybinin 6nlenmesine yonelik olarak mer’i mevzuat
hiikiimleri gergevesinde aragtirma, degerlendirme ve gelistirme ¢aligmalarini yiiriitmek,

(6) Miikelleflerle ilgili usuliine uygun yoklama tutanagiyla tespitler yapmak, tespite iligkin yoklama
tutanagini mer’i mevzuat gerekleri dogrultusunda ilgili miikellef ve birimlere verilmesini saglamak,

(7) Yapilandirma kanunlar1 ve/veya 6183 sayili A.A.T.U.H.K kapsaminda bagvuran miikelleflerin
borglarinin yapilandirilma islemlerini yiiriitmek,

(8) Miikellefler i¢in kullanilan kayit sistemi {izerinden sicil-tahakkuk kayitlarini olusturmak.

(9) Kurum gelirlerine iligkin tahakkuk yapan birimlerin ilgili tahakkuklari zamaninda, diizenli ve
belli disiplin igerisinde gergeklestirmesinin saglanmasi amaciyla ilgili birimler ile koordineli caligmak.

(10) Tahakkuklarin diizenli kontrolii saglanarak kayip-kagak oranini azaltmak.

(11) Kurum geneli igin bir tahakkuk sistemi-diizeni olusturulmasina yardime1 olmak. (UAVT-T.C.-
V.K.N kullaniminda dikkat ve diizen, tahakkuk edecek alacaklarda varsa sozlesme-protokoller dahilinde
son 6deme tarihlerinin diizeni, KDV, vb.) * Gelirler ile ilgili diizenleyici hiikiimler ihdas etmek,

(12) Gelir biitge ve biitge gergeklestirme raporlarinin {ist yénetim tarafindan belirlenen periyotlarda
ve/veya istenildiginde sunulmasi,

(13) Hazirlanan raporlar dogrultusunda, gelir konusundaki politikalarin belirlenmesinde yardimci
olmak

(14) Denetimlerde (Sayistay, Miilkiye, vb.) gelirler ile ilgili konular1 cevaplamak,

(15) Gelirlerin gelistirilmesine yonelik arastirma ve ¢aligmalar yapmak, kurum gelirlerine iligkin
tahakkuk yapan birimlere bu konuda yardim ve destek saglamak,

(16) Biitge ¢alismalarina katilim ve gelirler konusunda bilgilendirmeleri saglamak,

(17) Merkezden gelen paylarin takibi







Gelirler Miidiirii’niin Goérev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 6- Gelirler Miidiirii’ niin gérey, yetki versorumluluklari sunlardir;

(1) Mudiirltigiin sorumlulugunda olan vergi, resim ve harglarin tarh, tahakkuk islemlerini kanun
hiikiimlerine uygun surette ve zamaninda yaptirmak,

(2) Belediye Baskam tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek,

(3) Islerin zamaninda, dogru ve verimli bir sekilde yiriitiilmesini saglamak, bu konuda personeli
yonlendirmek ve karar vermek,

(4) Midirlige bagl personelin disiplin ve diizenini saglamak,

(5) Is boliimii yapmak,

(6) Miidiirliige bagli personelin 6zliik islemleri, izin vb. iglemlerinin takip ve kontroliinii saglamak,

(7) Midiirliigiin gérev ve projeleri cer¢evesinde hazirlanan stratejik plan ve biit¢e hazirliklarinin
koordinesini ve kontroliinii saglamak,

(8) Ilgili kanun ve mevzuatlar takip etmek ve uygulanmasini saglamak,

(9) Biitgeyle verilen 6deneklerin etkili, ekonomik ve verimli sekilde kullanilmasini saglamak,

(10) Mudiir, tahsilata iliskin is ve islemlerinden dolayr Muhasebe yetkilisi ile Sayistay’a kars
sorumludur.

idari isler ve Arsiv Biriminin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 7- 1dari isler ve arsiv biriminin gérevleri sunlardir;

(1) Midirliik biinyesinde i¢ yazigmalar diizenlemek, genel gelen-giden evrak kayitlarinin
tutulmasi, sevk ve idaresine yonelik is ve islemleri yiiriitmek,

(2) Mudiirlik tarafindan karar organlarina sunulacak giindem (meclis, enclimen) tekliflerinin
kayitlarinin tutulmasi ve ilgili miidiirliige iletilmesini saglamak,

(3) Mudirluge iliskin elektronik arsiv ve belge yonetimi konusunda alt yapimn olusturulmasim
saglamak,

(4) Mudirliik is ve islemleri ile ilgili, Edirne Belediyesi web sitesi istek-sikdyet modiilii tizerinden
gelen olumlu ya da olumsuz her tiirlii taleplerin koordinasyonunu ve cevaplandiriimasini saglamak,

(5) Mudirltige ait tasinirlarin islem ve kayitlarinin Tagimr Mal Yonetmeligi’nde belirtilen usul ve
esaslar dogrultusunda yapmak,

(6) Tasinir kayit yetkilisinin miidiirliige ait taginirlarin muhafazasi, kullanimi, bakim ve onarimlari,
teslim ve iadeleri gibi iglemleri yerine getirmek,

(7) Tasmur kayit yetkilisinin yapmis oldugu is ve islemler dogrultusunda tagmnir kontrol yetkilisi
tarafindan miidiirligiin kullanimda bulunan dayamkh taginirlari bulunduklari yerde kontrol etmek,
sayimlarin1 yapmak ve yaptirmak,

(9) Muddrliik ihtiyaglar1 kapsaminda satin alma gorevlisinin mal ve hizmet alim siireglerini
yiirtitmek,

(10) Miidiirliige ait i¢ yazigmalarin hazirlanmasi ve koordinasyonunu saglamak,

(11) Miudirliige ait yillik performans programi, faaliyet raporu hazirlanmasi ve stratejik planda
belirtilen konulara y6nelik ¢alismalar gergeklestirmek,

(12) Ucret tarifelerinin koordinasyonu ve meclis iglemleri,

(13) Belediye gelirleri ile ilgili biitge hazirlik siirecinde gerekli ¢aligmalar yiiriitmek ve {icret
tarifesinin hazirlanmasinda diger miidiirliikler ile koordineli ¢alismak,

(14) Mer’i mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile Gelirler Miidiirii tarafindan verilen gorevlerin
icra edilmesini saglamak,

(15) Tellallik iglemlerini yiiriitmek.

Emlak Vergisi, Cevre Temizlik Vergisi, [lan ve Reklam Vergisi Birimi

MADDE 8- Emlak Vergisi, Cevre Temizlik Vergisi, ilan ve Reklam Vergisi Biriminin yetki ve
sorumluluklari sunlardir;

(1) Tapu maliklerinin Emlak Vergisi beyannamelerinin kayit islemlerini yaparak emlak vergilerini
tahakkuk etmek,

(2) Is yerlerine ait Cevre Temizlik Vergisi bildirim ve Ilan ve Reklam Vergisi beyanname kayit

islemlerini yaparak vergilerini tahakkuk etmek, p. 1‘ AR
(3) Miikelleflerin rayi¢ deger belgesi ta@élglerihiﬂméVz'Uaf hiiktimleri dogrultusunda yerine getirmek,
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(4) Mahkeme ve Icra Miidiirliiklerinden gelen rayi¢ deger, metrekare degeri ve emlak vergisi borg
bilgisi taleplerini cevaplandirmak,

(5) Satig ve Devri gergeklesen tapularin beyan kapanis islemlerini gergeklestirmek,

(6) Isyeri kapamsi veya faaliyet terkini gergeklesen miikelleflerin Cevre Temizlik ile Ilan ve
Reklam Vergisi beyan kapanig iglemlerini ger¢eklestirmek,

(7) Emlak Vergisi muafiyet talep dilekgelerini incelemek ve sonuglandirmak,

(8) Miikelleflerin Emlak Vergisi, Cevre Temizlik Vergisi, ilan ve Reklam Vergisi beyan ve
tahakkuklarina iligkin talep ve dilekgelerini cevaplandirmak.

(9) Miikelleflerin talebi tizerine borcu yoktur belgesi diizenlemek.

(10) Mer’i mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile Gelirler Miidiirii tarafindan verilen gorevleri
yerine getirmek,

(11) Belediye gelirlerinin artirilmasina ve gelir kaybim énlemeye yonelik ilgili yasal mevzuat
gergevesinde arastirma ve degerlendirme ¢aligmalarini hazirlamak,

(12) Gelirler Miidirliigii ile diger miidiirliikler tarafindan yiiriitiilen tahakkuklara yénelik gelirleri
periyodik zamanlarda takip etmek ve ilgili miidiirliiklere bor¢ detay dékiimlerini iist yazi ile bildirmek ve
gelir kalemlerinin gergeklesme oranlarina iligkin raporlama ve iyilestirme ¢aligmalarin yiiriitmek,

(13) Tellallik islemlerini yiiriitmek,

Gelir Tahakkuk Biriminin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Madde 9- Gelir tahakkuk biriminin gérevleri sunlardir;

(1) Elektrik ve hava gazi tiiketim vergisi ile haberlesme vergisi beyan kayitlarim ve tahakkuklarini,
imar para cezasl ile ifraz har¢larinin tahakkuklarini siiresi igerisinde yapmak,

(2) Miidiirligiin sorumlulugunda olan vergi, resim ve harglarin tarh, tahakkuk islemlerini kanun
hiikiimlerine uygun surette ger¢eklestirmek,

(3) Belediyenin yetki ve sorumluluk alanindaki gelirlerinin, ilgili yasal diizenlemeler geregince
yasal siireler igerisinde yapilmasi gereken tarh ve tahakkuk islemlerini kontrol etmek,

(4) Tarh, tahakkuk islemlerine karsi agilan davalar ile ilgili gerekli savunma, bilgi ve belgeleri
hazirlamak,

(5) Tellallik islemlerini ytirtitmek,

(6) Vergi, resim, har¢ ve ticret tahakkuk islemleri ile ilgili birimler arasinda koordinasyonu
saglamak,

(7) Harcamalara katilma pay1 tahakkuklarini yapmak ve ilgili birimler ile koordineli ¢alismak,

(8) Kamu kurumlarindan gelen resmi yazisma islemlerini gergeklestirmek,

(9) 1319 sayili Emlak Vergisi Kanunu’nda belirtilen genel beyan dénemine esas rayi¢ bedellerinin
tespit ¢aligmalarini yiirtitmek,

(10) Birimlerin talebi dogrultusunda yeni olusan gelir kalemleri igin gelir kodu tanimlamak,

(11) Mer’i mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile Gelirler Miidiirii tarafindan verilen gérevlerin
icra edilmesini saglamak.

fcra, Takip ve Kontrol Birimi

MADDE 9- Icra, takip ve kontrol biriminin gérevi yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

(1) Yasal siireler i¢inde ddenmeyen 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki
Kanun hiikiimlerine tabi alacaklarin, periyodik zamanlarda kontrol ve degerlendirmesini yaparak, ddeme
emirlerini diizenlemek, 6183 sayili Kanun hiikiimlerine gore cebren tahsil yéntemlerini kullanmak ya da
tecil ve taksitlendirme iglemlerini yapmak,

(2) Yasal stireler i¢cinde 6denmeyen 6zel hukuka tabi alacaklarin, takibi ve cebren tahsili i¢in Hukuk
Isleri Miidiirliigii’ne sevkini saglamak,

(3) Birimlerin tarh, tahakkuk, terkin stireglerini gézlemek, sorunlar1 belirlemek ve gelistirilmesi
konularinda 6nerilerde bulunmak,

(4) Yasal diizenlemelerde yer alan, merkezi yonetim ve/veya diger idarelerle belirlenen usul ve
esaslara uygun olarak taksitlendirme, erteleme, uzlagma vb. islemleri raporlamak, idari kararlarin
olugsmasina katki saglayacak rapor ve bilgileri hazirlamak,

(5) Belediye alacaklari igin ¢ikacak kanunlar kapsaminda yapilandirma islemlerini yapmak,
zamaninda 6denmeyen yapilandirmalarin iptal: ed;l eslm Saglamak

(6) Enciimen kararlarinda yer alan/ taha '
edip, ilgili birimleri uyarmak, i
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(7) Devreden yillardan gelen alacaklarin (6ncelikli olarak zaman asimu siireleri dikkate alinarak)
takip ve cebren tahsilatina yonelik yillik olarak hazirlanacak ¢alisma raporu dogrultusunda ¢alismak ve tist
idarenin belirleyecegi periyotlarda tahsilat ve takip stireglerini raporlamak

(8) Icra, takip ve kontrol birimi gelirlerin takibine iligkin i ve islemlerinden dolayr miidiir ve

muhasebe yetkilisine kars1 sorumludur.
(9) Haciz varakasi diizenlemek,

(10) Mer’i mevzuatin 6ngérdiigii diger gorevler ile Gelirler Miidiirii tarafindan verilen gorevlerin
icra edilmesini saglamak.

Denetim ve Raporlama Birimi

MADDE 10- Denetim ve Raporlama biriminin gérev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

(1) Beyana dayali veya bildirim dis1 kalan gelirin tespitlerini yoklama ve raporlama memurlar
araciligi ile yaparak tarh ve tahakkuklara dair gerekli tiim is ve islemleri yerine getirmek,

(2) Tahakkuklarin diizenli kontrolii saglanarak kayip-kagak oranini azaltmak,

(3) Miudiirliik yetki ve sorumluluk alanindaki vergi, resim, har¢ miikelleflerine y6nelik denetim ve
yoklama islemlerini gergeklestirmek,

(4) Gelir kayip ve kagagini onlemek igin gorevli yoklama ekibi ile denetim ve yoklama birimi
altinda ve birim sorumlusunun direktifleri dogrultusunda hareket etmek ve verilen gorevleri yerine
getirmek,

(5) 7201 sayil1 Tebligat Kanunu hiikiimleri ¢er¢evesinde birimlerden gelen tahakkuk, vergi ve ceza
ihbarnameleri, ddeme emirleri, harcamalara katilim payr tahakkuk figleri, ticari araglarda reklam
bulundurulmasina iligkin diizenlenen belgenin dagitimi ve ihtiya¢ duyuldugunda dis yazismalarin
tebligatin1 gergeklestirmek,

(6) Mer'i mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile Gelirler Miidiirii tarafindan verilen gorevlerin icra
edilmesini saglamak.

(7) Kullanilan kayit sistemindeki kullanic1 hatalarim tespit etmek ve/veya kullanici hatalarinin
oniine gegmek igin belli periyotlarda alinan raporlar1 kontrol edip ilgili birimleri uyarmak,

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte yer almayan hususlar

MADDE 13- (1) Mudirlikte goérevli tiim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve
yonetmelikler dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

MADDE 14- (1) Is bu yonetmelikte yer almayan hususlarda vyiiriirlikkteki ilgili mevzuat
cergevesinde hareket edilir.

Sorumluluk :
MADDE 15- (1) Bu yonetmeligin uygulanmasindan miidiir, iist yoneticiye karsi dogrudan
sorumludur.

Yiiriirliik ;
MADDE 16- (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisinin kabulii tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 17- (1) Bu yonetmelik hiikiimleri Belediye Bagkani tarafindan yiiriitiiliir.

Av. Filiz GENCAN [lknur QZCAN







